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W 10.1: Word produktiv nutzen

Fur das iPad
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Wiederholung
- Meniband und Symbolleiste
- Seite einfigen

eichern (OneDrive)




WIEDERHOLUNG: 5 Annefrank
MENUBAND UND SYMBOLLEISTE

W

R g‘Io‘ & o Offnet man in Word ein Dokument auf dem iPad oder
Ansicht

Einfligen Zeichnen Layout Uberpriifen

| B cabiReguare m F K U aAv | ¥ Av | = | erstellt eines neu, erscheint oben das Meniband bzw. die

Mendleiste.

Uber das Meniband stevert man di
Menubefehle.

Unter dem Meni



WIEDERHOLUNG:
NEUES DOKUMENT

1143 Montag 31. Juli .o = 93%mm)

O Neu

Neue Seite
einfigen:

* Microsoft
App Word
offnen, unter

Newsletter Braschire Fiyer

Dokument mit Deckblatt . ” s
gortodl o it Recherchepapier Arbeit im APA-Stil Arbeit im MLA-Stil

Uberschrift 1
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Neue Seite speichern: % e 19a ’T”Cﬂ
- Einfligen Zeichnen Lt =5 A
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Uberschriften

* wadhle ,,automatisch P rv—
SpeiChern“ GUS. Kopie speichern

) Kopie senden

|- Exportieren

& Drucken

Verwende OneDrive als
Speicherort.
Link Fobi

Verlauf

A v
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< Dokument (3) Einfigen  Zeichnen  Layout  Uberpriiffen  Ansicht 0o a o

Um einen Text formal sauber darzustellen, z.B. QD cumimee m F K U sAv | e Av | E- 20 = = 50| -
ein Bewerbungsanschreiben, sollte man vor dem | Absatzfo,maﬁe,;;
Beginn des Schreibens die Formatierung des = Links v
Textes festlegen. ! = Zentrieren

— Rechts

— Blocksatz

;= Sondereinzug

ine Wiederholung zu den weiteren
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ANSCHREIBEN FORMATIEREN

W

Gliedere das Anschreiben nach den Kriterien,
die du im Lernpfad Deutsch gelernt hast. Fomore

» Achte auf die Formatierung! R
» Vgl. Fortbildung 9.1 ,,Anleitung firr die Arbeit
it Word — Basisfunktionen® ' Do e becvabren Tigtan g

meinem Interesse entsprechen, erhalten Sie hiermit meine Bewerdung.

lﬂlUﬂ!QMﬁ'ﬂ.Mﬁvﬁ&dhmme und werde im
Juni dicses Jahres meine hand
werkliche mmmmdwmmmmhmunl m Rahmen
der Ausbikdung habe ich gelemt, auch unter hoher 9 g und eig 2u
atboiton, mich rasch auf g und meine

eines eng Teams iert und

muinw langjahrigen MMWWMWIMWmm
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