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Fur das iPad
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Meniband und Symbolleiste
Neues Dokument

Seite einfigen

Seite speichern (OneDrive)

oglichkeiten



WIEDERHOLUNG: 5 Annefrank
MENUBAND UND SYMBOLLEISTE

W

R g‘Io‘ & o Offnet man in Word ein Dokument auf dem iPad oder
Ansicht

Einfligen Zeichnen Layout Uberpriifen

| B cabiReguare m F K U aAv | ¥ Av | = | erstellt eines neu, erscheint oben das Meniband bzw. die

Mendleiste.

Uber das Meniband stevert man di
Menubefehle.

Unter dem Meni



Neue Seite
einfigen:

NEUES DOKUMENT
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Microsoft App
Word 6ffnen,
er dem

Dokument mit Deckblatt o }
und Inhaltsverzeichnis Arbeit im APA-Stil

Uberschrift 1
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Neue Seite speichern: % e 1 9a @
- Einfigen  Zeichnen Lt

5 . [ o ]
»automatisch speichern® N
[E Uberschriften

q U S . A Laut vorlesen

Kopie speichern

(O Kopie senden

Verwende OneDrive als g —
Speicherort. 5 onstan

Link Fobi OneDri e
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Text markieren, um ihn anschlieBend formatieren zu
konnen:

Gesamte Zeile/ Absatz:

bas ist ein Beispieltext l

Er hirte leise Schritte hinter sich. Das bedeutete nichts Gutes. Wer wiirde ihm schon

Menﬁbqnd ,,S'I'CI rf“ einSfe"en, ddnn drei Mal m“‘ dem folgen, spit in der Nacht und dazu noch in dieser engen Gasse mitten im Gibel
L beleumundeten Hafenviertel? Gerade jetzt, wo er das Ding seines Lebens gedreht hatte
Finger auf die Uberschrift tippen.

und mit der Beute verschwinden wollte! Hatte einer seiner zahllosen Kollegen dieselbe

Es offnet sich ein Kontextmeni, welches die Befehle

neiden“, ,Kopieren*, ,Einsetzen“, ,L&schen”,

113

d ,,Never Kommentar* zur Verfigung
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FORMATIERUNG SMOGLICHKEITEN

° ° o 10:43 Montag 31. Juli e =97 % mm
Den Text markieren, um ihn formatieren < Dokument (1) 0o a o
zu kannen. Einfligen Zeichnen Layout Uberpriifen Ansicht
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< Dokument (1) D Q li]

Start Einfligen Zeichnen Uberpriifen Ansicht

E] Abstande v ) Ausrichtung v (B) GroBe v Spalten v Umbriiche v
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Den Text erst markieren, um ihn formatieren zu konnen:

10:43 Montag 31. Juli oee = 97 % mm
< Dokument (1) D Q |I|
10:47 Montag 31. Juli - /o -
< Dokument (1) g a & - Einfiigen  Zeichnen  Layout  Uberpriifen  Ansicht
Einfigen Zeichnen  Layout  Uberpriifen  Ansicht
Schrift formatieren B  cabivear(e m F K U oAv | - A Z=-
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Tippe im Dokument an die Stelle, an der das Bild eingefigt
werden soll.

ehe im Meniband auf ,,Einfigen** und wdhlen
er'' aus. Wdhle die Dateiquelle aus, z.B.
Bilder aus dem Speicher.

BILDER EINFUGEN UND BEARBEITEN
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12:08 Montag 31. Juli .es = 92%Em
< Dokument (2) 0 a o -

n Layout Uberpriifen Ansicht
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Ausschneiden  Kopieren  Loschen  Ersetzen  Zuschneiden  Alternativtext  Kommentar
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