ANLEITUNG FUR
DIE ARBEIT MIT
POWERPOINT

IPad-Version




Gliederung

m Neue Prasentation
m Neue Folie einfugen
m Textfelder einfugen
m Texte bearbeiten

m Bilder einflgen



Neue Prasentation

Start

Titel durch Doppeltippen

hinzuflgen
Wenn Du die PowerPoint-App auf dem iPad 6ffnest, gehst Hat man sich fir eine Vorlage
Du einfach in der linken Seitenleiste auf ,Neu“ und wahlst entschieden, wird diese durch
eine der Vorlagen aus. Mit der Auswahl einer Vorlage Antippen gedffnet und man kann
bekommt man gleich ein ganzes Design geliefert fir die eigentlich gleich loslegen.

PowerPoint-Folien, die man erstellen mochte. Zum Design
gehoren also auch Schriften etc.
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Neue Folie einfugen
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Titel durch Doppeltippen hinzufligen noe s s (UFCH DOppeltippen hinzufiigen

* Text durch Doppeltippen hinzufiigen ch Doppeltippen hinzufiigen

Da es bei einer PowerPoint-Prasentation sicher nicht bei einer Folie
bleiben soll, kann man nun oben links unter ,Start” in der Mentuleiste
eine ,neue Folie” (+-Symbol) hinzufligen. Tippst Du auf , Layout”, 6ffnet
sich ein Fenster mit allen moglichen verschiedenen Designs, die
innerhalb der Vorlage zur Verfiigung stehen. Hier suchst Du Dir die
passende Folie heraus und tippst darauf, die zweite Folie ist eingefugt
und kann nun mit eigenen Inhalten gefiillt werden.
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Titel durch Doppeltippen hinzufiigen

* Text durch Doppeltippen hinzufiigen

In der linken Seitenleiste erscheinen
samtliche Folien, die man eingefligt hat,
so verliert man nicht den Uberblick, auch
dann nicht, wenn man die Folie auf dem
iPad spater weiter bearbeiten mochte.
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Textfelder einfugen
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Titel durch Doppeltippen hinzufligen

|j « Text durch Doppeltippen hinzufigen
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Mit einem Doppeltipp flugst Du z.B.
einen Titel oder einen Untertitel in
Deine erste Folie ein.
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I1tel aurch boppeltippen hinzurugen
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Textfelder sind Felder, die man mit Text fullen kann. Mit einem Textfeld figt man
ein rechteckiges Objekt ein, welches man an jeder beliebigen Stelle im Dokument
platzieren kann. Man kann an jede Position im Dokument schieben.

Um in PowerPoint ein Textfeld einfligen zu konnen, wahlt man im Menuband
,Einfugen” und wahlt in der darunter erscheinenden Menileiste , Textfeld® Es
flgt sich in Deinem Dokument ein Textfeld ein, welches Du an eine beliebige
Stelle in der Datei schieben und mit beliebig viel Text fullen kannst, wenn Du
darauf doppelt tippst. StandardmaRig werden Textfelder von oben links mit Text

gefillt.

CC-BY-NC-SA Digi-Team Anne-Frank-Schule Gutersloh



Texte bearbeiten
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Schriftarten Weitere Formatierungen

WA Weitere Formatierungen

- Schriftfarbe

Calibri Regular ! Hervorhebungsfarbe

Testprasentation

Untertitel durch Doppeltippen hinzufigen

Um Texte innerhalb der PowerPoint Prasentation zu formatieren fur
andere Schriftarten, SchriftgroRen, Textausrichtung etc., markiert
man die betreffenden Passagen und tippt dann im roten Menliband
immer auf den Reiter ,Start”. Hier kann man dann Schriftarten,
SchriftgroRen, Farben, fett, kursiv etc. auswahlen und seine Folie
ansprechend gestalten.

Rechts
Blocksatz

Oben

Testpraser

Untertitel durch Doppeltiy
=) Unten

14 Textrichtung

Spalten

Was die Ausrichtung von Schrift auf einer
PowerPoint-Folie angeht, so hat Microsoft auch
auf dem iPad eine Vielzahl an Maoglichkeiten
eingebaut. Tippt man auf den Button fur
Ausrichtung, wird nicht nur zentriert, rechts
oder Blocksatz angeboten. Man kann Texte auch
spiegeln bzw. im Uhrzeigersinn drehen und Utber
diesen Menupunkt auch Spalten einfigen.
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Bilder einfugen

Wenn Du auf dem iPad ein Bild einfligen mdchten, welches sich nicht in der
Foto-App befindet, sondern aus dem Internet auf Deine PowerPoint-Folie
gelangen soll, dann gehe einfach so vor:

Offne den Safari-Browser auf Deinem iPad und rufe das Bild auf, welches in
die PowerPoint-Prasentation eingefligt werden soll. Tippe das Bild an, dann
offnet sich ein kleines Kontextmen, welches den Befehl ,Kopieren”
anbietet. Tippe darauf.

AnschlieRend gehe in Deine PowerPoint-Folie, tippe auf die Stelle, an der das
—————re—— R Bild eingefuigt werden soll, und wahle den Befehl ,Einsetzen, der im

Kontextmeni erscheint. Das Bild musste nun eingefligt sein und kann jetzt

— = = noch weiter von der Grél3e etc. verandert werden.

= b t= Natlirlich sollte man beim Einfligen von Bildern aus dem Internet vorsichtig

i b b sein wegen der Bildrechte anderer. Langst nicht jedes Bild darf einfach so

= = = ohne Genehmigung aus dem Internet kopiert und fur eigene Zwecke

= & b= eingesetzt werden.
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Speichern der Prasentation

‘ > Q0 Q e
) — Speichern unter Speicherr
7/ = -0 = Datei ) )
'I
—I Name: Prasentation1 - Kopie

2 M & AutoSpeichern C p—

/ 2 —

;' ! o = Zuletzt verwendete Ordner Attachments
» . . *,
R
; Titel durch Doppeltippent . . L .
] Kopi h a OneDrive - Anne Frank Ge..
opie speichern P
i : - Microsoft T...s Chat Files
< m Text durch Doppeltippen hinzufiigen 4
Kopie senden E* Websites - A...esamtschule
] | = e Microsoft T...Chatdateien
> Exportieren
Mitarbeiternotizbiicher
Drucken Auf meinem iPad
| 61 ] s @ Dateien-App Ordner erstellen
] Speicherkonto hinzufiigen
a8
Folie 8 von 9 3 Notizen 3 Kommentare

CC-BY-NC-SA Digi-Team Anne-Frank-Schule Gutersloh



Praxis: Erstelle eine eigene Prasentation

m Erstellt eine PowerPoint-Prasentation, die folgende Elemente enthalt:
- Eine Titelfolie mit dem Thema , Meine erste Prasentation mit PowerPoint*.

- Mindestens drei neue Folien, die mit Bildern und Textelementen Deiner Wahl
gefullt werden.

- Speichert Eure Prasentation.




Quelle

m Unter Verwendung von https://www.appletutorials.de/office-365-fuer-ipad-iphone
verdndert und iiberwiegend mit neuen Screenshots versehen.
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