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Aufbau der OneDrive-App

• Vor allem das Menü am 
unteren Bildschirmrand 
spielt auf dem iPad eine 
wichtige Rolle:
• Unter „Start“ ganz links 

siehst Du „Zuletzt 
verwendete Dateien“ sowie 
alle ausgewählten 
„Offlinedateien“.
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Aufbau der OneDrive-App

• Unter „Dateien“ hast Du 
Zugriff auf alle Elemente 
und Ordner in Deiner Cloud. 
Tippe sie zum Öffnen 
einfach an und mache Dich 
dann jeweils mit den 
Möglichkeiten oben im 
Menü vertraut. Weitere 
Optionen verbergen sich 
jeweils hinter den drei 
Punkten („…“) am rechten 
Rand.
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Aufbau der OneDrive-App

• Dateien in der OneDrive-
App fürs iPad
• Um neue Dateien zu 

erstellen oder hochzuladen, 
tippst Du rechts oben auf das 
Plus-Zeichen. Mithilfe der 
Lupe am linken Rand unter 
„Dateien“ kannst Du eine 
Datei in OneDrive suchen.
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Aufbau der OneDrive-App

• Das Kamera-Symbol in der 
Mitte startet die Scan-
Funktion. Du musst 
einmalig erlauben, dass die 
OneDrive-App dafür auf die 
iPad-Kameras zugreifen 
darf.
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Aufbau der OneDrive-App

• Unter „Geteilt“ kannst Du 
auf einen Blick einsehen, 
welche Dateien Du für 
Lehrer*innen oder 
Schüler*innen freigegeben 
hast und welche Dateien 
aktuell für Dich freigegeben 
sind.
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Aufbau der OneDrive-App

• Bei Dateien und Ordnern 
(gelb) siehst Du rechts 
außen drei Punkte, die 
weitere Optionen nach dem 
Antippen erlauben. Die 
wichtigste Option wäre die 
„Teilen“-Funktion.
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Aufbau der OneDrive-App

• Hast Du auf „Teilen“ getippt, 
wäre die Erstellung eines Links 
(„Link kopieren“) die 
einfachste Möglichkeit, die 
Ordner oder Dateien zu teilen. 
Diesen kopierten Link kannst 
Du nachher z.B. bei Teams in 
einer Chatnachricht einfügen. 
Alternativ kannst Du auch 
einen Namen (nur AFS-
Schüler*innen) oder eine E-
Mail-Adresse (oben) angeben.
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Quelle

• Unter Verwendung von 
https://www.malter365.de/onedrive/onedrive-ipad (13.06.2023) 
leicht verändert und ergänzt (Text).
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